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Polska

Nr postepowania: 1/ZP/U/09/17

ZAPYTANIE OFERTOWE

na

ustuge szkoleniowg oraz doradczg z zakresu internacjonalizacji na potrzeby firmy MOKA DESIGN
Monika Btaszkowska w ramach projektu “Rozszerzenie dziatalnosci eksportowej firmy MOKA DESIGN
Monika Btaszkowska poprzez sprzedaz designerskich mebli z serii MIGALOO HOME, z innowacyjnego
materiatu w postaci kompozytu epoksydowego oraz naturalnego korka, na rynek Zjednoczonych
Emiratéw Arabskich”

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
wynikajaca z “Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach ramach Programu
Operacyjnego Inteligentny Rozwdj” na lata 2014-2020.

ZATWIERDZAM

Gdansk,06 wrzesnia 2017r.
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|. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

MOKA DESIGN Monika Btaszkowska
ul. Gryfa Pomorskiego 1/3
84-207 Bojano

tel: +48

501 446 322

e-mail: moka@mokadesign.com.pl
Adres strony internetowej: http://mokadesign.com.pl/
NIP: 9581284557

Postepowanie prowadzi:
Osoba do kontaktu:Monika Btaszkowska

E-mail: moka@mokadesign.com.pl

Il. TRYB

UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie jest realizowane w ramach projektu nr POIR.03.03.03-22-0025/17 “Rozszerzenie
dziatalnosci eksportowej firmy MOKA DESIGN Monika Btaszkowska poprzez sprzedaz designerskich
mebli z serii MIGALOO HOME, z innowacyjnego materiatu w postaci kompozytu epoksydowego
oraz naturalnego korka, na rynek Zjednoczonych Emiratéw Arabskich” Il osi priorytetowej
“Wsparcie innowacji w przedsiebiorstwach”, Dziatania 3.3 “Wsparcie promocji oraz
internacjonalizacji innowacyjnych przedsiebiorstw”, Podziatania 3.3.3 “Wsparcie MSP w promocji
marek produktowych - Go to Brand”, w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj
2014-2020. Projekt bedzie wspdtfinansowany ze S$rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, zgodnie z zapisami
art. 12 wzoru umowy o dofinansowanie projektéw w ramach poddziatania 3.3.3 “Wsparcie MSP
w promocji marek produktowych - Go to Brand” POIR 2014-2020, w ramach ktérego planowana
jest realizacja projektu.

Do niniejszego zapytania ofertowego nie majg zastosowania przepisy Ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo Zamdwien Publicznych.

Postepowanie z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w zapytaniu ofertowym prowadzone jest
z zachowaniem formy pisemnej.

IIl. SPOSOB UPUBLICZNIENIA ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Niniejsze zapytanie zostato upublicznione poprzez wystanie zapytania ofertowego do trzech potencjalnych

wykonawcdw oraz zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie http://mokadesign.com.pl/
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IV. POSTANOWIENIA OGOLNE
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Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie Zapytania ofertowego.
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.
Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmiany
zapytania ofertowego bez podania przyczyny.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ do uniewaznienia postepowania gdy wystgpi choc¢ jedna
z ponizszych przestanek:
a) w ramach postepowania nie wptyneta zadna oferta,
b) w ramach postepowania wptyneta tylko jedna oferta ztozona przez Wykonawce
wykluczonego z postepowania,
c) gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzisza kwote, ktérg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,
d) gdy wramach postepowania wptynety oferty z razgco niska ceng,
e) gdy nastgpi zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamodwienia nie lezy w interesie publicznym, ktdérej Zamawiajgcy nie byt
w stanie wczesniej przewidzie¢,
f) gdy postepowanie bedzie obarczone wadg, ktdra jest niemozliwa do usuniecia
i uniemozliwia zawarcie waznej umowy w sprawie zamoéwienia.
W przypadku uniewaznienia postepowania, Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie
w stosunku do Zamawiajgcego.
Zamawiajacy informuje, ze przez sformutowane ,Wykonawca” rozumie osobe fizyczng, osobe
prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje okreslone
produkty lub ustugi na rynku lub zawarta umowe w sprawie realizacji zamdwienia bedgcego
efektem dziatan podejmowanych przez Zamawiajgcego.
Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowe;.

PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamowienia jest ustuga szkoleniowa oraz doradcza z zakresu internacjonalizaciji.

Przedmiot zamowienia, o ktorym mowa w pkt 1 niniejszego rozdziatu zapytania ofertowego,
obejmuje:
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Czes¢ | — Ustuga doradcza

Celem ustugi jest m.in. efektywna realizacja targdw w Dubaju oraz przygotowanie firmy MOKA DESIGN
Monika Btaszkowska do ekspansji na rynek Zjedonocznych Emiratéw Arabskich.

Zakres ustugi powinien obejmowac:

1. Weryfikacja modelu biznesowego wraz z propozycjg nowych
tancuchéw wartosci:
a. Dobor oferty produktowej dostosowanej do potrzeb Rynku
b. Przygotowanie polityki cen eksportowych
c. Przygotowanie oferty handlowej — opracowanie warunkdéw wspdtpracy, dla potencjalnych
partnerow
2. Doradztwo w zakresie pozyskiwania partneréw handlowych i rozwoju w réznych kanatach
sprzedazy (modele dystrybucji na rynku)
3. Doradztwo w zakresie przygotowania materiatow marketingowych
4. Doradztwo w zakresie prowadzenia negocjacji handlowych

Czes¢ Il — Ustuga szkoleniowa

Celem ustugi jest przygotowanie pracownikéw firmy MOKA DESIGN Monika Bfaszkowska do rozpoczecia
dystrybucji produktéw na rynkach zagranicznych, w tym w szczegdlnosci Zjednoczonych Emiratéow
Arabskich.

Zakres ustugi pownien obejmowac:

Modele internacjonalizacji przedsiebiorstw w zakresie marek meblowych
Pozyskiwanie i weryfikacja potencjatu partnerdw zagranicznych, modele dystrybucji
Kontrakty handlowe w handlu zagranicznycm

Rodzaje ptatnosci i zabezpieczen finansowych w transakcjach miedzynarodowych
Warunki dostawy w transporcie miedzynarodowym

S 0 T W

Inne aspekty handlu zagranicznego: VAT, ubezpieczenia, cta, dokumenty i certyfikaty
3. W przypadkach wskazania w opisie przedmiotu zamodwienia znakéw towarowych lub
pochodzenia Zamawiajgcy informuje, ze dopuszcza mozliwos¢ zastosowania réwnowaznych

rozwigzan, tzn. takich, ktorych parametry techniczne sg réwnowazne tzn. co najmniej takie
same (nie gorsze) od tych podanych w przedmiocie zamdwienia.

VI. KOD | NAZWA CPV

80500000-9 — Ustugi szkoleniowe
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85312320-8 — Ustugi doradztwa
VII. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji przedmiotu zamdwienia:
a) Ustuga szkoleniowa —25.09.2017r.
b) Ustuga doradcza —29.09.2017r.
2. Terminem poczatkowym jest termin podpisania umowy, a terminem konfczacym jest termin
wykonania ustugi, nie pdzniej jednak niz, odpowiednio 25.09.2017r. oraz 29.09.2017 r. Z
realizacji ustugi zostanie sporzadzony protokot.

VII. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. W postepowaniu mogg wzigc udziat Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujace warunki:
a) posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci w zakresie
odpowiadajgcym przedmiotowi zamowienia.
— Zamawiajgcy uzna kryterium za spetnione na podstawie kodu PKD zawartego w
dokumencie rejestrowym Wykonawcy.
b) posiadajg niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym
i wykwalifikowanym personelem zdolnym do wykonania zamoéwienia:

— Zamawiajgca uzna kryterium za spetnione jesli Wykonawca posiada co najmniej

dwuletnie doswiadczenie w internacjonalizacji i promocji rozwoju marek
meblowych na obszarze krajéw Zatoki Perskiej.
Majac powyzsze na uwadze, do oferty Wykonawca winien zataczy¢ oswiadcznie
dotyczgce wykazu zrealizowanych ustug zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do zapytania
ofertowego (potwierdzone pisemnymi referencjami lub protokotami zdawczo —
odbiorczymu lub wystawionymi fakturami VAT lub raportami ze zrealizowanych
ustug).

— Do oferty Wykonawca winien réwniez zatgczy¢ oswiadczenie dotyczace oséb
oddelegowanych do realizacji zamdwienia wg. zatacznika nr 4.

a) nie sg powigzani osobowo ani kapitatowo z Zamawiajgcym.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg polegajace na:
— uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
— posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z
przepisow prawa,
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— petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

— pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Iub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana wg formuty: spetnia - nie
spetnia, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oswiadczeniach dotgczonych do oferty
(zgodnie z wymogami Zamawiajgcego okreslonymi w niniejszym zapytaniu).

W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawce powigzanego kapitatowo Ilub osobowo
z Zamawiajgcym, zostanie on wykluczony z udziatu w postepowaniu.

W celu potwierdzenia spetnienia warunkéow udziatu w postepowaniu Wykonawca jest
zobowigzany dostarczy¢ wraz z ofertg aktualny odpis z wfasciwego rejestru albo aktualne
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;.

IX. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPEtNIANIE WARUNKOW UDZIAtU
W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA

11.

12.
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Wypetniony Formularz ofertowy, stanowigcy zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.
Wypetnione Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych, wedtug zatacznika nr 2
do zapytania ofertowego.
Aktualny dokument rejestrowy Wykonawcy oraz jezeli oferta zostata podpisana przez inng osobe
niz wynika to z dokumentu rejestrowego dokument upowazniajgcy do sktadania ofert.
Wykaz ustug wypetniony zgodnie z zatgcznikiem nr 3
Wykaz oséb oddelegowanych do realizacji zamowienia wypetniony zgodnie z zatgcznikiem nr 4
Wszystkie wyzej wymienone dokumenty muszg by¢ podpisane przez osobe uprawniong do
reprezentacji Wykonawcy lub inng osobe umocowang stosownym dokumentem pod rygorem
odrzucenia oferty.
Zamawiajgcy moze wezwaé Wykonawce do wyjasnien/uzupetnien jezeli:

a) oferta nie bedzie zawierata dokumentdw z punktu 2 i/lub 3,

b) ztozone dokumenty bedg budzity watpliwosci co do autentycznosci.
Zamawiajgcy informuje, ze nieprzekraczalny termin na ztozenie petnych wyjasnien lub uzupetnien
to 3 dni robocze od daty przestania wezwania drogg elektroniczng na wskazany w formularzu
oferty adres e-mail — pod rygorem odrzucenia oferty.
W  przypadku nie zataczenia formularza ofertowego oraz scenariusza zgodnie ze wzorem
stanowigcym odpowiednio zaftacznik nr 1 do niniejszego zapytania lub zataczenie go w
niewfasciwej formie lub niezgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym, bedzie
skutkowato odrzuceniem oferty.
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X.

e-mail: moka@mokadesign.com.pl

13. Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie wobec Zamawiajgcego.

INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ

PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAM

1.
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W niniejszym postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie
zgodnie z wyborem Zamawiajgcego, za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 1830),
osobiscie, za posrednictwem postanca lub przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2013 r.
poz. 1422, z 2015 r. poz. 1844 oraz z 2016 r. poz. 147 i 615). Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia,
informacje oraz zapytania:

a) przekazywane w formie pisemnej nalezy kierowac na adres:

MOKA DESIGN Monika Btaszkowska, ul. Gryfa Pomorskiego 1/3, 84-207 Bojano
b) przekazywane przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej nalezy kierowac na adres e-

mail: moka@mokadesign.com.pl

Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
za posrednictwem faksu lub przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej, kazda ze stron na
zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest: Monika Bfaszkowska

e-mail: moka@mokadesign.com.pl

Wykonawca moze zwrdéci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci niniejszego zapytania.
Zamawiajgcy udzieli niezwtocznie wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania wptynat do Zamawiajgcego
nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania wptynie po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym
mowa w pkt 4 nin. rozdz. lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien
albo pozostawic¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie przekazana Wykonawcom, bez ujawniania Zrddfa
zapytania poprzez zamieszczenie odpowiedzi na stronie internetowej, na ktérej udostepnione jest
zapytanie ofertowe (http://mokadesign.com.pl/)

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert, zmienié¢
tre$¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane tresci SOPZ Zamawiajgcy udostepni na stronie
internetowej (http://mokadesign.com.pl/)

Wszelkie zmiany tresci SOPZ oraz wyjasnienia udzielone na zapytania Wykonawcédw stajg sie
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integralng czescig zapytania i sg wigzace dla Wykonawcow.

10. Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania bedzie niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w
ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin skfadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcéw poprzez
zamieszczenie informacji na stronie internetowej (http://mokadesign.com.pl/)

XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg,
ztym, ze Zamawiajagcy moze tylko raz, co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg,
zwrécic sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 30 dni.

XII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY

1. Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie
ofert w formie elektronicznej w postaci skanu podpisanych dokumentéw.

Postepowanie w ramach zapytania ofertowego prowadzi sie w jezyku polskim.

Zamawiajgcy dopuszcza skfadanie wymaganych dokumentow w wersji polskiej.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Tres¢ oferty musi odpowiadad tresci zapytania ofertowego.

Wzér formularza , Oferta” stanowi Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

No vk wN

Oferta winna by¢ przygotowana zgodnie z wymogami zapytania ofertowego. Oferta oraz pozostate
dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie zatgcznikéw do zapytania ofertowego,
winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferte sporzadza sie w sposdb staranny, czytelny i trwaty.

9. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujgcg Wykonawce, zgodnie
z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze lub centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, lub osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Jezeli
z tresci dokumentu okreslajgcego status prawny Wykonawcy lub petnomocnictwa wynika, iz do
reprezentowania Wykonawcy upowaznionych jest tgcznie kilka osdb, dokumenty wchodzgce w sktad
oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby. Podpis powinien by¢ sporzgdzony w sposéb
umozliwiajgcy identyfikacje osoby podpisujgcej (np. ztozony wraz z imienng pieczatkg lub czytelny
z podaniem imienia i nazwiska).

10. Jezeli osoba (osoby) podpisujgca oferte (reprezentujgca Wykonawce lub Wykonawcédw wystepujgcych
wspolnie) dziata na podstawie petnomocnictwa, petnomocnictwo to w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza musi zostac zatgczone do oferty.

11. Zaleca sie, aby strony oferty byty kolejno ponumerowan, a strona oferty zawierajgca jakgkolwiek
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tres¢ byta podpisana lub parafowana przez Wykonawce.
12. Oferte mozna réwniez ztozy¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty. Woéwczas “Oferte” nalezy
umiesci¢ w kopercie zaadresowanej na:

MOKA DESIGN Monika Btaszkowska
ul. Gryfa Pomorskiego 1/3
84-207 Bojano

oraz opisane: ,Oferta w ramach zapytania ofertowego - 1/ZP/U/09/17 na ustuge szkoleniowg
i doradczg z zakresu internacjonalizacji”.

13. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z niewtasciwego oznaczenia
koperty np. nieotwarcia koperty w wyniku braku jej prawidtowego opisania jak réwniez
niedostarczenia koperty na czas przez operatora pocztowego.

14. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.
W przypadku wycofania oferty, Wykonawca sktada pisemne oswiadczenie o wycofaniu oferty.
Oswiadczenie o wycofaniu oferty, Wykonawca wnnien w formie pisemnej niezwtocznie przestac
Zamawiajgcemu (dopuszalny jest skan podpisanego dokumentu).

XIIl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Miejsce i termin sktadania ofert:
a) miejsce sktadania ofert: MOKA DESIGN Monika Btaszkowska, ul. Gryfa Pomorskiego 1/3,
84-207 Bojano
b) termin sktadania ofert: 18.09.2017r do godz. 15.00

2. Miejsce i termin otarcia ofert:
a) miejsce sktadania ofert: MOKA DESIGN Monika Btaszkowska, ul. Gryfa Pomorskiego 1/3,
84 -207 Bojano
b) termin sktadania ofert: 18.09.2017 godzina 15.05
3. Oferta ztozona w terminie sktadania ofert bedzie podlegad rejestracji przez Zamawiajgcego tj. oferta
zostanie opatrzona numerem wedtug kolejnosci sktadania ofert. Wykonawca, ktéry osobiscie ztozy
oferte lub za posrednictwem postanica, otrzyma potwierdzenie ztozenia oferty wraz z informacja
o terminie jej ztozenia.
4. Oferty nalezy sktada¢ w dniach od poniedziatku do pigtku, w godzinach 8:00-15:00.
5. Proces oceny ofert jest jawny.
Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi Wykonawce o ztozeniu oferty po terminie.
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XIV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cene oferty nalezy okresli¢ cyfrowo w PLN, w wartosci brutto - z podatkiem od towardw i ustug
(VAT), z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

2. Ceng oferty jest cena brutto podana na druku formularza , Oferta” - Zataczniku nr 1 do zapytania
ofertowego.

3. Cena oferty musi obejmowac wszystkie koszty wynikajgce z zakresu i sposobu realizacji przedmiotu
zamowienia okreslonego w zapytaniu ofertowym.

4. Zamawiajacy nie bedzie dodatkowo rozliczat zadnych kosztéw poniesionych przez Wykonawce
podczas realizacji zamdwienia.

5. Cena oferty bedzie obowigzywa¢ przez caty okres zwigzania ofertg, nie bedzie podlegac
negocjacjom, bedzie wigzaca dla stron umowy.

6. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omvytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki polegajgce na
niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty -
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

7. Przez oczywista omytke rachunkowg Zamawiajgcy rozumie kazdy wadliwy wynik dziatania
matematycznego (rachunkowego) przy zatozeniu, ze sktadniki dziatania sg prawidtowe.

XV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z
PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Oceny ofert dokonywac bedga cztonkowie komisji wyznaczeni przez zarzgd Zamawiajgcego.
Ocenie podlegajg wytgcznie oferty niepodlegajgce odrzuceniu.
Najkorzystniejszg ofertg bedzie oferta, ktdra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych
kryteridw odnoszgcych sie do przedmiotu zamdwienia.

4. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie oraz opis sposobu oceny ofert:

1) kryterium ,,Cena” (Pp):

a) znaczenie kryterium — 75 pkt;
b) opis sposobu oceny ofert wedtug kryterium ,Cena”:

— oferta z najnizszg ceng brutto, spetniajgca wymagania zapytania ofertowego,
otrzyma maksymalng liczbe punktdéw w kryterium ,Cena” (75 pkt),

— ocena punktowa pozostatych ofert zostanie dokonana wg wzoru: Pp= Cn/Co *75

gdzie:
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Cn —najnizsza cena brutto oferty sposrdd ztozonych ofert podlegajgcych ocenie
Co — cena brutto ocenianej oferty
75 —znaczenie kryterium , Cena”

2) kryterium “Czas realizacji” (P.)

a) znaczenie kryterium - 25 pkt;
b) opis sposobu oceny ofert wedtug kryterium ,,Czas realizacji dostawy”:

— Oferent deklaruje mozliwos¢ catkowitej realizacji dostawy zgodnie z terminem
wymaganym przez Zamawiajgcego — 0 pkt.

—  Oferent deklaruje mozliwos$¢ catkowitej realizacji obydwu ustug w terminie nie dtuzszym
niz do dnia 23.09.2017r - 10 pkt.

—  Oferent deklaruje mozliwos$¢ catkowitej realizacji obydwu ustug w terminie nie dtuzszym
niz do dnia 21.09.2017r - 25 pkt.

6. Zanajkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza taczng liczbe punktéw (Pp +
P.).

7. Liczba punktéw obliczona zostanie z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

8. W przypadku niewskazania przez Wykonawce w formularzu ,Oferta” spetniania wymagan
dodatkowych, Zamawiajgcy uzna, ze materiaty promocyjne nie spetniajg wymagan dodatkowych.

9. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i innych kryteridéw oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych ofert wybiera oferte,
ktéra uzyskata wiekszg liczbe punktéw w ramach kryterium “Czas realizacji”. A jezeli zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, ktére uzyskaty taka samg liczbe punktéw, Zamawiajgcy wzywa
Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych.

XVI. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPENIONE PO WYBORZE OFERTY W
CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy poinformuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcéw o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, oraz punktacje przyznang w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,

2) Wykonawcach, ktdérzy zostali wykluczeni,

3) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty, braku
rownowaznosci lub braku spetniania wymagan dotyczgcych wydajnosci lub funkcjonalnosci,
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4) uniewaznieniu postepowania — podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Zamawiajgcy udostepni informacje, o ktérych mowa w pkt 1 ppkt 1 nin. rozdz., na stronie
internetowej (http://mokadesign.com.pl/)

3. Zamawiajgcy moze nie ujawniac informacji, o ktérych mowa w pkt 1 nin. rozdz., jezeli ich ujawnienie
bytoby sprzeczne z waznym interesem publicznym.

4. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza
w wyniku oceny zgodnie z zasadami okreslonymi w zapytaniu ofertowym.

5. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy zawarciu umowy powinny posiada¢ dokumenty
potwierdzajgce ich umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, o ile umocowanie to nie bedzie
wynikac z dokumentéw zatgczonych do oferty.

6. Dwukrotne nieusprawiedliwione przez Wykonawce niestawienie sie w wyznaczonym terminie do
podpisania umowy uznaje sie za odstgpienie od zawarcia umowy.

7. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybrac¢ oferte najkorzystniejszg
sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

XVII. WARUNKI ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowien zawarte]
umowy z wybranym Wykonawcg w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano
wyboru Wykonawcy.

2. Dopuszczalne zakres zmian obejmuje:

a) zmiany wynikajace z przepiséw prawa majgcych wptyw na realizacje umowy;

b) zmiany terminu realizacji przedmiotu zamodwienia z uzasadnionych, niezaleznych od
Wykonawcy przyczyn;

c) zmiany organizacyjnyje polegajgce na aktualizacji nazwy, adresu siedziby, formy prawne;j
Wykonawcy, zmianie o0séb kierujgcych wykonywaniem przedmiotu zamodwienia,
podwykonawcow i innych podmiotdw wspdtpracujgcych przy realizacji zamowienia pod
warunkiem, ze ich uprawnienia, potencjat ekonomiczny, wykonawczy i doswiadczenie nie sg
gorsze od tych, jakie posiadajg podmioty zamieniane. Zmiany te mogg nastgpi¢ z przyczyn
organizacyjnych pod warunkiem, ze podwykonawcy i inne podmioty spetniajg wszystkie
wymogi wynikajgce z zapytania ofertowego i ztozonej oferty;

d) zmiany wysokosci wynagrodzenia w przypadku zmiany urzedowej stawki podatku VAT;

e) zmiany umowionego zakresu przedmiotu zamodwienia, w przypadku koniecznych Ilub
uzasadnionych zmian w projekcie powstatych z przyczyn niemozliwych do przewidzenia,
techniczno - ekonomicznej zasadnosci zastosowania materiatow i urzadzen réwnowaznych,
koniecznosci  wykonania rozwigzan réwnowaznych wynikajagcych z uwarunkowan
technologicznych lub uzytkowych.
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3. Wszelkie zmiany i uzupetnienia do umowy z Wykonawcg dokonywane bedg w formie pisemnej,
pod rygorem niewaznosci.

XVIII. INNE ISTOTNE INFORMACIE

1. Wszystkie zatgczniki stanowig integralng czes¢ zapytania ofertowego.

2. Koszty zwigzane 1z przygotowaniem, ztozeniem oferty i udziatem w postepowaniu ponosi
Wykonawca.

3. Zatacznik nr 1 do zapytania stanowic bedzie zatgcznik nr 1 do umowy.

XIX. ZAt ACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

— Zatgcznik nr 1 - Formularz ,,Oferta”

— Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie o braku powigzan

— Zatgcznik nr 3 — Wykaz ustug

— Zatgcznik nr 4 — Wykaz oséb oddelegowanych do realizacji zamowienia
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